ZARZADZENIE NR 7/2021
Nadlesniczego Nadlesnictwa Potczyn

z dnia 23 lutego 2021 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu monitoringu wizyjnego w Nadle$nictwie
Potczyn

S.0210.5.2021

Na podstawie art. 35 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 r. (tekst jednolity: Dz.
U.z2020r. poz. 6 z pdzn. zm.) oraz § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa
Lesnego Lasy Panstwowe, stanowigcego zatacznik do Zarzgdzenia nr 50 Ministra
Ochrony Srodowiska, Zasobow Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r.
w sprawie nadania Statutu Panstwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Panstwowe
w zwigzku z art. 24 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin monitoringu wizyjnego w Nadle$nictwie Potczyn,
stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacjg zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi.

§ 3. Regulamin monitoringu wraz z informacja w ktorej zostang wskazane miejsca
zainstalowania monitoringu na terenie Nadlesnictwa Potczyn zostanie zamieszczony
na stronie BIP Nadle$nictwa.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik do Zarzadzenia nr 7/2021
Nadlesniczego Nadle$nictwa Potczyn

z dnia 23.02.2021 .

REGULAMIN MONITORINGU WIZYJNEGO

w Nadlesnictwie Potczyn

1. Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego
w Nadlesnictwie Potczyn, miejsca instalacji kamer systemu na terenie Nadlesnictwa, reguty
rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci
udostegpniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

2. Administratorem danych z monitoringu wizyjnego jest Nadle$nictwo Potczyn.

3. Celem prowadzenia monitoringu wizyjnego jest zapewnienie bezpieczenstwa i porzgdku
publicznego oraz ochrona oséb i mienia na terenie infrastruktury Nadlesnictwa Potczyn.
Podstawg wprowadzenia monitoringu wizyjnego w tutejszym Nadles$nictwie, jest art. 5a
Ustawy z dnia 16 grudnia 2016 roku o zasadach zarzgdzania mieniem panstwowym oraz art.
22? Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks Pracy.

4. Infrastruktura Nadlesnictwa, ktora jest objeta monitoringiem wizyjnym, to:

a) w budynku Nadle$nictwa: korytarze: przy magazynie broni, w piwnicy, na parterze, na
pietrze oraz sala narad;

b) teren wokdét siedziby Nadles$nictwa: teren parkingu oraz wejscie do Nadle$nictwa;
c) Lgdowisko w Kotaczu;
d) Osrodek Szkoleniowo-Administracyjny w Kotaczu.

5. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

6. Rejestracji i zapisaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu.

7. System monitoringu wizyjnego w Nadlesnictwie Potczyn sktada sie z:
a) kamer rejestrujacych zdarzenia, w rozdzielczosci umozliwiajgcej identyfikacje osob;
b) urzgdzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na nos$niku fizycznym;
¢) monitorow pozwalajgcych na podglad rejestrowanych zdarzen.

8. Elementy monitoringu wizyjnego, w miare koniecznosci i mozliwosci finansowych, sg
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.

9. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnymi zawierajgcymi piktogram kamery — wzor stanowi zatacznik nr 1.

Tablica zawiera informacje tekstowg ,OBIEKT MONITOROWANY", opis celu prowadzenia
monitorowania, dane kontaktowe Administratora oraz piktogram kamery, ktéry jest graficznym

znakiem informujgcym o funkcjonowaniu monitoringu.



Tablice informujgce o zainstalowanym monitoringu powinny byé widoczne, umieszczone
w sposob trwaly bezposrednio w nadzorowanych miejscach. Wymiary tablic muszg byé
proporcjonalne do miejsca, gdzie zostaly umieszczone tak aby byly widoczne i czytelne dla
0s6b znajdujacych sie w monitorowanym obszarze.

Dodatkowg informacje o stosowaniu monitoringu umieszcza sie na stronie internetowej
Administratora.

10. Rejestrator wraz z monitorem, znajdujg sie w pomieszczeniu Nadlesnictwa, do ktérego
dostgp majg tylko upowaznione osoby. Osoby upowaznione zobowigzane sg do zachowania
w tajemnicy danych osobowych, do ktérych beda miaty dostep. Osoby, ktore majg wglad
w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane sg do przestrzegania
przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych. Dostep do obrazu i zapisu
monitoringu majg upowaznieni pracownicy Nadleénictwa.

11. Nagrania pochodzgce z systemu monitoringu zapisywane sg na nosniku fizycznym — dysk
twardy/kara pamieci urzgdzenia rejestrujgcego. Dostep do nagran oraz panelu zarzadzania
systemem monitoringu nalezy zabezpieczy¢ hastem dostepu, hasto powinno sktadac¢ sie z min.
8 znakow zawiera¢ mate i duze, litery oraz przynajmniej jedng cyfre lub znak specjalny. Kazda
osoba upowazniona posiada indywidualny login oraz hasto dostepu do systemu

12. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony jedynie uprawnionym organom
w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci, np. Policji, Sgdom, Prokuraturze, na ich
pisemny wniosek.

13. Okres przechowywania danych wynosi do 2 miesiecy, a nastepnie dane ulegajg usunieciu
poprzez nadpisanie danych na urzgdzeniu rejestrujgcym obraz.

14. W uzasadnionych przypadkach, na podstawie wnioskow ww. organéw, w szczegolnosci
gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaly zdarzenie zwigzane z naruszeniem
bezpieczenstwa oséb i mienia, okres przechowywania danych moze ulec wydtuzeniu o czas
niezbedny do zakonczenia postepowania, ktérego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane
przez monitoring wizyjny.

15. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego
postgpowania, moze zwrocic sie pisemnie do Nadle$niczego Nadle$nictwa Potczyn z prosbg
o ich zabezpieczenie przed usunigciem po uplywie standardowego okresu ich
przechowywania. Wniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie Nadlesnictwa Potczyn, w terminie do
7 dni liczac od dnia, w ktéorym zdarzenie mogto zostaé zarejestrowane przez monitoring
wizyjny. Prawidtowo ztozony wniosek musi zawiera¢ doktadng date i miejsce.

16. Mogg wystgpowaé nieznaczne roznice miedzy czasem rzeczywistym a czasem
uwidocznionym na materiale z monitoringu, poniewaz system nie jest synchronizowany
z zewnetrznym zrodtem czasu.

17. Administrator Systemow Informatycznych, lub inna osoba upowazniona, sporzgdza jedng
kopie nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktérego dotyczy wniosek osoby
zainteresowanej oraz oznacza jg w sposob trwaty nastepujgcymi danymi:

a) numer porzgdkowy kopii;
b) okres, ktérego dotyczy nagranie;

c) zrodto danych;



d) data wykonania kopii;
e) dane osoby, ktora sporzgdzita kopie.

Kopia przechowywana jest przez Administratora Systemu Informatycznego w zamknietym
i specjalnie do tego przystosowanym miejscu.

18. Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego.
Rejestr zawiera nastepujgce informacje:

a) numer porzgdkowy kopii;

b) okres, ktérego dotyczy nagranie;

¢) zrodto danych (np. kamera/widok);

d) data wykonania kopii;

e) dane osoby, ktéra sporzadzita kopie;
f) podpis osoby, ktéra sporzadzita kopig;

g) informacje o udostepnieniu kopii (date udostepnienia oraz nazwe i adres uprawnionego
organu), przedtuzeniu okresu przechowywania kopii (date, do ktoérej przediuzono okres
przechowywania kopii) lub zniszczeniu kopii (date zniszczenia oraz podpis osoby, ktéra
zniszczyta kopie).

19. Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej, zostaje zabezpieczona na
okres nie dluzszy niz 4 miesigce i udostepniana jest jedynie uprawnionym podmiotom (np.
Policji). W przypadku bezczynnoéci uprawnionych instytucji przez okres 4 miesiecy, kopia
podlega fizycznemu zniszczeniu.

20. Podczas przekazywania dane zabezpiecza sie przed ich nieuprawnionym dostepem.

21. W przypadku wniosku od osoby, ktorej wizerunek zostat zarejestrowany o realizacje jej
praw dostepu i uzyskania kopii danych, wynikajgcych z art. 15 RODO nalezy mie¢ na
wzgledzie, ze realizacja tego prawa wobec tej osoby, nie moze narusza¢ praw innych osoéb
zgodnie z art. 15 ust. 4 RODO.

22. W sytuacji wymagajacej zlecenia prac naprawczo/serwisowych do podmiotu
zewnetrznego, jezeli prace beda wiazaly sie z dostepem do nagran zarejestrowanych przez
system nalezy w takiej sytuacji spetni¢ wymagania przewidziane w art. 28 RODO. Prace takie
moga by¢ wykonywane przez pracownikéw podmiotu zewnetrznego wytgcznie pod nadzorem
osoby wyznaczonej przez Administratora.

23. Niniejszy Regulamin obowigzuje kazda osobe upowazniong do dostepu do systemu
monitoringu oraz inne osoby uzyskujace do niego dostep w zwigzku z wykonywanymi
czynnosciami stuzbowymi i serwisowymi.

24. Za nieprzestrzeganie zasad okreslonych niniejszym Regulaminem wobec pracownika
Administrator moze wyciagna¢ konsekwencje stuzbowe przewidziane w Regulaminie pracy.

25. Dodatkowo pracownik oraz inne osoby posiadajgce dostep do systemu monitoringu
ponoszg odpowiedzialnoS¢ za naruszenie przepisow o ochronie danych osobowych
przewidziang w Rozdziale 11 Ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych —
przepisy o administracyjnych karach pienieznych i przepisy karne oraz w art. 266 i 267 Ustawy

z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny.
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